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PREAMBULO

La Fundacién INCYDE (Instituto Cameral para la Creacién y Desarrollo de la Empresa) es una
institucién privada creada en 1999 a iniciativa de las Cdmaras de Comercio, dedicada al fomento
y a la formacion del espiritu empresarial, a la mejora de la cualificacién de los empresarios y a la
creacion y consolidacion de empresas.

Se constituye como un instrumento eficaz en la generacion de empleo v en la innovacién y
adaptacion de las PYMES a los nuevos mercados, lo que ha contribuido a conseguir la excelencia
de sus programas formativos, asi como |a apertura de nuevos proyectos empresariales, ya que
facilita un espacio en donde los emprendedores pueden desarrollar sus ideas de negocio.

Atendiendo a su naturaleza juridica privada y su caracter industrial o mercantil, la Fundacién
INCYDE no tiene |a condicién de poder adjudicador del Sector Pablico, conforme a lo previsto en
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol |as Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE
y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (“LCSP”). De hecho, su caracter industrial o mercantil
la posiciona fuera del sector publico y por tanto, del ambito de aplicacion de la citada norma.

Pese lo anterior, dado que una parte importante de su actividad se enmarca en programas
financiados por fondos europeos (Fondo Social Europeo y Fondo Europeo de Desarrollo
Regional), resulta preciso articular un procedimiento de contratacion de servicios, obras y
suministros por parte de la Fundacién INCYDE que garantice los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como que los
contratos se adjudiquen a quienes presenten la mejor oferta.

De este modo, la Fundacién INCYDE, para la contratacion de servicios, obras y suministros
comprendidos en el objeto de |la presente norma, se someterd voluntariamente los principiosy
normas incluidos en el Libro tercero, Titulo 1l de |a Ley 9/2017%, de 8 de noviembre aplicables a
las entidades del sector publico que no tienen caracter de poderes adjudicadores, con minimas
excepciones amparadas por la no pertenencia de la Fundacion INCYDE al sector publico, lo que
permite una flexibilizacién de los umbrales de contratacién sin comprometer los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

VLIBRO TERCERO. De los contratos de otros entes del sector pablico

TITULQ Il. Contratos de las entidades del sector plblico que no tengan el cardcter de poderes adjudicadores

Articulo 321. Adjudicacién de contratos de las entidades del sector publico que no tengan el caracter de poderes
adjudicadores.

Articulo 322. Efectos, modificacian y extincion de los contratos. Responsabilidad del contratista por defectos o errores
del prayacto.
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GLOSARIO DE TERMINOS

e Contrato de obras.- Aquél que tiene por objeto |a ejecucion de una obra, aislada o conjuntamente
con la redaccion del proyecto, o la realizacidn de alguno de los trabajos enumerados en el Anexo |
de la LCSP. Se entiende por obra el resultado de un conjunto de trabajos de construccion o de
ingenieria civil, destinado a cumplir por si mismo una funcién econdmica o técnica, que tenga por
objeto un bien inmueble; o la realizacién de trabajos que modifiguen la forma o sustancia del
terreno o de su vuelo, o de mejora del medio fisico o natural,

e Contrato de suministros.- Los que tienen por objeto |a adquisicion, el arrendamiento financiero, o
el arrendamiento, con o sin opcion de compra, de productos o bienes muebles; na cansiderandose
como tal los contratos relativos a propledades incorporales o valores negociables.

s  Contrato de servicios.- Los contratos cuyo ohjeto son prestaciones de hacer consistentes en el
desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencién de un resultado distinto de una obra o
suministro, incluyendo aquellos en que el adjudicatario se ohligue a ejecutar el servicio de forma
sucesiva y por precio unitario.

=  Organo de contratacidn.- érgana a quien compete aprobar el expediente -incluyendo el gasto-y
adoptar la decision de contratar y formalizar, en su caso, los contratos. En los contratas de valor
estimado no superior a 6,000 euros, el érgano de contratacion serd la Direccion del area a la que
esté adscrita la unidad responsable que proponga la celebracion del contrato. En los restantes
contratos, salvo delegacion, lo sera el Director General de la Fundacién INCYDE.

e Perfil de Contratante.- Elemento/espacio alojado en la pagina web de la Fundacion en la que se
agrupa la infermacion y documentos relativos a su actividad contractual al objeto de asegurar la
transparencia y el acceso publico a los mismos.

= Proponente del contrato.- Unidad responsable que proponga la celebracién del contrato (con
caracter general, el Director de Area que detecte la necesidad de la contratacion), que asistird al
érgano de contratacion en los términos previstos en las Instrucciones y elaborard la
documentacidn preparatoria correspondiente en cada licitacion.

° Valor estimado.- Estimacion de la totalidad de compromisos econdmicos gue potencialmente
pueden derivarse del contrato, tales como cualquier opcidn, las prérrogas y posibles modificados,
excluyendo el Impuesto sobre el Valor Afiadido ("IVA”).
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TITULO I.- PREVISIONES GENERALES EN MATERIA DE CONTRATACION

1. Objeto, ambito de aplicacién y alcance de las Instrucciones de Contratacion.

1.1 Las presentes Instrucciones de Contratacion (las “Instrucciones” o “Instrucciones de
contratacién”) tienen por objeto regular los procedimientos de contratacion de servicios, obras,
suministros y contratos mixtos que se realicen por cuenta de la Fundacién INCYDE. En
consecuencia, seran de aplicacién en todo lo referido a la preparacion y adjudicacion de dichos
contratos, independientemente del origen de su financiacién.

1.2 No obstante, la Fundacion debera cumplir con las reglas adicionales que resulten exigibles
conforme a las disposiciones aplicables atendiendo al arigen de los fondos. Dichas previsiones
deberdn recogerse en los pliegos, documento de condiciones o invitacidn que rija cada
procedimiento de adjudicacion.

1.2 Estas Instrucciones no seran de aplicacidn a los contratos y negocios excluides contemplados en
los articulos 4 a 11 de la LCSP, tales como los contratos de arrendamienta. Asimismao, tampoco
seran de aplicacion a la contratacién de profesores-consultores personas fisicas, en los términos
que establece el articulo 310 de la de |la LCSP. A este respecto, se seguira el procedimiento
interno gue se viene aplicando desde |a convocatoria de 29 de julio de 2003 para los profesores-
consultores personas fisicas que imparten los programas del FSE (MP-SEL Metodologia para la
seleccidn de consultores).

1.4 Las contrataciones sujetas a las presentes Instrucciones se llevaran a cabo, con caracter general,
mediante alguno de los procedimientos de adjudicacion recogidos en el apartado 12 de las
mismas, sin perjuicio de la posibilidad de establecer sistemas para la racionalizacion de la
contratacién o emplear cualguier otro procedimientos de adjudicacién y contratacion previsto
en los articulos 156 a 187 de la LCSP2, en los términos previstos en el propio apartado 12 de las
Instrucciones.

1.5 Estas Instrucciones se pondran a disposicion de todos las interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de los contratos regulados por las mismas, y se publicaran en el
Perfil de Contratante de la Fundacian.

*procedimiento ablerto, ablerto simplificado y simplificado sumarisimo; procedimiento restringido; procedimisntos
con negociacion; didloge competitive; procedimiento de asoclacién para la innovacidn; y concursos de proyectos, En
este sentido, se ha de tener presente que las remisiones efectuadas al articulado de la LCSP constituyen una
referencia voluntaria, al considerarla idonea para el funcionamiento de la Fundacidn INCYDE, pese a no tener la
condicion de poder ad|udicador del Sectar Puhlico.
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2. Principios reguladores y disposiciones generales de la contratacion.

2.1

Edicién 1

La contratacion en la Fundacion se regird, en los términos previstos en las Instrucciones, por los
principios de libertad de acceso a las licitaciones, publicidad, concurrencia, confidencialidad,
transparencia, igualdad y no discriminacion e igualdad de trato entre los licitadores, asegurando
la adjudicacidn a quien presente la mejor oferta. De forma concreta:

a) Los principios de libertad de acceso a las licitaciones v concurrencia determinaran
gue toda persona interesada, que cumpla con los requisitos contemplados en los
pliegos o documentacion eqguivalente gue rija |a licitacién, pueda participar en la
misma presentando una oferta o propasician.

b) Los principios de publicidad vy transparencia _en los procedimientos, no
discriminacion e igualdad de trato entre los licitadores, que exigen: (i) que pueda
llegar a conocimiento de un nidmero suficiente de posibles interesados |a
convocatoria de un procedimiento de contratacidon para la adjudicacién de
contratos de valor estimado (IVA excluido, por lo tanto) igual o superior a 50.000
euros e inferior o igual a 100.000 euros en contratos de servicios y suministros, y
en el caso de obras, cuando el valor estimado del contrato sea igual o superior a
100.000 euros; (i) que el anuncio de licitacidn de dichos contratos se publique en
el Perfil de Contratante, pudiendo asimismo realizarse a través del DOUE, BOE y en
diarios o en publicaciones nacionales o |locales en funcién de la tipologia y dmbito
de los contratos; (iii) que se dispense idéntico trato y se facilite la misma
informacién a todos los licitadores, no pudiendo facilitarse de forma
discriminatoria informacion que pueda proporcionar ventajas a determinados
licitadores, ni imponerse condicionaes que supongan una discriminacién directa o
indirecta entre los licitadores; (iv) que la descripcidn del objeto del contrato no
haga referencia a una fabricacidn o procedencia determinados ni aluda a una
marca, patente, origen o produccidn determinados, salvo si una referencia de este
tipo se justifica por el objeto del contrato y va acompafiada de la mencién "o
equivalente”; y (v) que se fijen, de forma precisa y previa, los criterios de
adjudicacion de |los contratos que seran objeto de valoracidn.

c)  El principio de confidencialidad que se concreta en su doble vertiente del Organo
de Contratacion y confidencialidad del contratista, garantiza: (i) que en |a
adjudicacidn se apliguen los criterios de maxima discrecion y prudencia sin que la
publicidad exigible menoscabe los intereses del adjudicatario, de modo que no se
pueda divulgar la informacién facilitada por los licitadores que éstos hayan
designado como confidencial en el momento de presentacion de las ofertas; y
(i) que el contratista guarde confidencialidad en relacidn a la informacion a la que
tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato, a la que se le hubiese dado
el referido trato en los pliegos o en el contrato, o gue por su naturaleza deba ser
tratada como tal -este deber se mantendra durante un plazo de cinco afios desde
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el conocimiento de esta informacidn, salvo que los pliegos o documento
equivalente establezcan otro plazo mayor, y, en todo caso, cuando se trate de
contratos cofinanciados por las autoridades comunitaria, los plazos seran los
necesarios para cumplir con los requisitos de custodia previstos en la normativa
aplicable.

2.2 Los contratos que celebre la Fundacidn se adjudicardn a quienes presenten la mejor oferta, de
conformidad con lo previsto en el apartado 11 de estas Instrucciones.

2.3 La Fundacion no podra contratar verbalmente, salvo que el contrato tenga caracter de
emergencia, en los términos sefialados en el articule 120.1 de |a LCSP.

2.4 En los contratos celebrados por la Fundacion podran incluirse cualesquiera pactos, clausulas y
condiciones, siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico v a los
principios de buena administracidn.

3. Organo de contratacién.

3.1 El organo de contratacion, a quien compete aprobar el expediente -incluyendo el gasto- y
adoptar la decision de contratar v formalizar, en su caso, los contratos, serd, salvo en los
supuestos previstos en el apartado sigulente o en caso de delegacién, el Director/a General de
la Fundacion INCYDE.

3.2 En los contratos de valor estimado2 no superior a 6.000 euros, VA excluido, el drgano de
contratacion sera |la Direccién del area a la que esté adscrita la unidad responsable que proponga
la celebracion del contrato. En este supuesto, el Director/a General deberd quedar informado de
la contratacion a través de |a remision de |a informacion mas relevante (identidad del contratista,
objeto, precio, plazo, y restantes vicisitudes resefiables de la contratacidn), por correo
electrénico o mediante nota interna que se incorporara al expediente.

3.3 El drgano de contratacion contard, en los términos previstos en las presentes Instrucciones para
cada tipo de procedimiento de adjudicacidn, con la asistencia de la Unidad responsable que
proponga la celebracion del contrato (el “proponente del contrato”) y/o una mesa de
contratacion, que ejerceran las funciones descritas en el articulo 326.2 de la LCSP4.

#El valor estimado se define en el apartadeo 10 de |as Instrucelones de contrataclén, y en el misma se excluye el
importe correspondiente al IVA,

4 "La mesa de contrataclén, como drgano de asistencia téenica especializada, ejercerd las siguientes funciones, entre
otras que se le atribuyan en esta Ley y-en su desarrollo reglamentario:
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4,

3.4 La mesa de contratacién estard integrada por un Presidente, un Secretario y, al menos, dos
vocales, que serdn designados por el érgano de contratacidn, sin que los quienes hubiesen
participado en la elaboracidn de la documentacidn técnica de la licitacién puedan formar parte
de la misma. La designacién de los miembros de la mesa de contratacion podra hacerse con
cardcter permanente o de manera especifica para la adjudicacién de uno o mas contratos,
debiendo publicarse en el Perfil de Contratante de |a Fundacion.

Tramitacion electrdnica de procedimientos.

4.1 El acceso a la documentacién contractual, las comunicaciones/notificaciones con los licitadores
y la presentacién de ofertas y solicitudes de participacion se llevard a cabo utilizindose
preferiblemente medios electrénicos, de acuerdo con los medios técnicos que, a tal fin, la
Fundacién disponga en cada momento y ponga a disposicion de los licitadores.

4.2 No obstante, sera el pliego, documento de condiciones o solicitud de oferta el que determine,
en todo caso, cudles seran los medios de interaccion en el procedimiento asi como expresamente
la forma de presentacion de proposiciones.

4.3 En cualquier caso, la documentacién de las licitaciones serd accesible por medios electronicos,
en los términos establecidos en el apartado siguiente.

Perfil de Contratante.

5.1 La Fundacion difundird a través de Internet su Perfil de Contratante y especificara la forma de
acceso a este perfil en su pagina web institucional y en los pliegos y anuncios de licitacion.

a)
b)
c)

d)

e)

La calificacidn de lo documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos previos a que se refieren
los articulos 140 y 141, y, en su caso, acordar la exclusién de los candidatos o licitadores que no acrediten
dicho cumplimiente, previo trdmite de subsanacion.

La valoracion de los proposiciones de los licitadores.

En su caso, la propuesta sobre lo calificacion de una eferta come anormalmente baja, previa tramitacidn del
procedimiento a que se refiere el articulo 149 de la presente Ley.

La propuesta al drganao de contratacidn de adjudicacion del contrato a favor del licitador que haya presentado
lo mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 145, segin proceda de conformidad con el
pliego de cldusulas administrativas particulares que rifa la licltacldn.

En el procedimiento restringldo, en el didlogo competitivo, en el de licitacién con negociacidn y en el de
asociacion para lo innovacion, lo seleccion de los candidatos cuando asi se delegue por el drgane de
contratocion, hociéndolo constar en el pliega de cldusulas administrativas particulares”,
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5.2 El Perfil de Contratante de la Fundacion INCYDE, gue se encuentra en su pagina web,
http://www.incyde.org/, deberd contar con un sistema de sellado de tiempo que permita
acreditar fehacientemente el inicio de la difusién publica de la informacidn que se incluya en el
mismo.

5.3 En el Perfil de Contratante se publicaran:

s Las presentes Instrucciones de Contratacion.

e Informacidn general de contacto que permita relacionarse con el drgano de
contratacion (teléfano, fax, direccion postal y direccidn electrénica).

e Composicidn de las mesas de contratacidn que, en su caso, asistan al drgano de
contratacién.

=  Pliegos que hayan de regir el contrato o documentos equivalentes, y cualquier otra
documentacion complementaria.

e  Elobjeto detallado del contrate, su duracidn, el presupuesto base de licitacién y el
importe de adjudicacion, incluido el IVA.

. Los anuncios de informacidn previa, de convocatoria de las licitaciones, de
adjudicacion, de formalizacién de los contratos, y de madificacion y su justificacién,
relativos a los contratos de suministros o servicios cuyo valor estimado (IVA
excluido, por tanto) sea igual o superior a 50,000 euros, y los de obras de valor
estimado igual o superior a 100.000 euros. Asimismo, serd objeto de publicacidn
esta informacion para contratos que no superando estos umbrales, se liciten
mediante procedimiento normal o reforzado.

° Propuestas / resoluciones de adjudicacion donde al menos se dard cuenta del
nimero e identidad de los licitadores participantes en el procedimiento, las
deliberaciones de la mesa de contratacion (incluyendo los resultados de los
informes técnicos que se soliciten) o, en el caso de no actuar la mesa, del
proponente del contrato.

® Procedimientos de contratacidn declarados desiertos o anulados/desistidos.

e Enp aplicacién del principio de transparencia, informacién trimestral relativa a los
contratos adjudicados mediante el procedimiento interno. En concreto, se
publicard su ohjeto, duracién, el importe de adjudicacién, incluido el IVA, vy la
identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad del
adjudicatario®.

s Cualesquiera datos e informaciones referentes a la actividad contractual que el
6rgano de contratacidn estime relevante.

5 Quedan exceptuados de esta publicacion aguellos contratos cuye valor estimado fuera Inferior a 5.000 euros,
siempre que el sistema de pago utilizado sea el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos
mMenoares.
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5.4 El acceso a la informacion del Perfil de Contratante sera libre, no requiriendo identificacion
previa. Toda la informacidn contenida en el Perfil de Contratante se publicard en formatos
abiertos vy reutilizables, y permanecera accesible al publico durante un periodo de tiempo no
inferiar a 5 afios, sin perjuicio de que se permita el acceso a expedientes anteriores ante
solicitudes de informacidn.

5.5 La publicidad en el Perfil de Contratante no excluira la utilizacidn de otros medios de publicidad
adicionales que pudieran establecerse por el drgano de contratacion.

TITULO Il.- ACTUACIONES PREPARATORIAS Y PREVISIONES RELATIVAS A LOS
CONTRATOS

6. Necesidad e idoneidad de los contratos.

6.1 Antes de licitar los contratos sujetos a las presentes Instrucciones, se elaborara por parte de la
Unidad responsable que proponga la celebracion del contrato (el “proponente del contrato”) la
documentacion preparatoria, en |a que se justifique |a idoneidad del mismo, y |a necesidad de la
contratacion para el cumplimiento v realizacion de los fines de la Fundacion.

6.2 En este sentido, el proponente del contrato elaborard un ‘Informe-propuesta de necesidad y
solicitud de gasto’, en el que asignara nimero de expediente y se determinaran con precision:

e |acorrecta estimacion y adecuacion del valor estimado.

L] El procedimiento de contratacidn que se propone seguir.

® La naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el
contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto, contenido v plazo de
ejecucion para satisfacerlas.

s La justificacion de la decisidn sobre su no division en lotes, si fuese el caso.

e  Cualguier otro elemento relevante para el objeto del contrato, incluyendo su
financiacion.

7. Capacidad y solvencia para contratar con la Fundacién INCYDE.

7.1 Tendran capacidad para contratar con la Fundacidn las personas naturales o juridicas, espafiolas
o extranjeras, que cumplan con los requisitos siguientes:

a) Cuenten con la habilitacion empresarial o profesional que, en su caso, sea exigible
para |a realizacion de |as prestaciones objeto del contrato.
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b) En el caso de personas juridicas, las prestaciones objeto del contrato deben estar
comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus
estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

¢}  Tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia econémica, financiera y
técnica o profesional en la forma que determinen las solicitudes de ofertas, los
documentos de candiciones o los pliegos que, en su caso, rijan |a licitacién. Dichos
requisitos de solvencia se exigiran de manera especifica en cada contratacién, de
manera adecuada y proporcionada a las caracteristicas de la prestacidn
contratada.

d) No estén incursas en alguna de las prohibiciones de contratar previstas en el
articulo 71 de la LCSP®,

7.2 Los requisitos anteriores se acreditardn en la forma prevista en los documentos que rijan la
licitacidn, contemplandose, de farma genérica, la utilizacién de una declaracidn responsable (ver
modelo en Anexo 1), en la que el licitador ponga de manifiesto los extremos indicados en los
apartados a), c), d), e) f) y g) del articulo 140.1 de la LCSP7; sin perjuicio de su justificacidn por el
adjudicatario con cardcter previo a la formalizacién del contrata.

b Se trata, en los términos previstos en dichos preceptos, de circunstanclas referidas a las personas fisicas o juridicas,
cuya concurrencla les impedirfa contratar con la Fundacidn, tales como: haber sido condenadas mediante sentencia
firme por determinados delitos; haber sido condenadas con cardcter firme por determinadas infracciones
administrativas o estar afectada por una prohibicidn de contratar en virtud de sanclon administrativa firme, con
arreglo a lo previsto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, o en la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria; ciertas situaciones concursales; no hallarse &l corriente de obligaciones tributarias o
de Seguridad Social, o Incumplir obligaciones relativas a planes de Igualdad y al porcentaje de empleados con
discapacidad; haber Incurrido en falsedad al efectuar la declaracién responsable o al facilitar datos relativos a su
capacidad y solvencia; ciertas situaciones concursales; estar incursa la persona fisica o los administradores de la
persona juridica en algunos de los supuestos recogidos en |a Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del
alto cargo de la Administracion General del Estado o las respectivas normas de las Comunidades Autdnomas, de la
Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas o
tratarse de cualguiera de los cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junlo, del Régimen
Electoral General, en los términos establecidos en la misma; haber retirado indebidamente su proposicion o
candidatura en un procedimiento de adjudicacion, o haber imposibilitado la adjudicacian del contrato a su favor por
no cumplimentar la documentacion requerida en tanto adjudicatario dentro del plazo sefalado mediando dolo, culpa
o negligencia; haber dejado de formalizar el contrato, gue ha sido adjudicado a su favor, en los plazos previstos por
causa Imputable al adjudicatario; haber incumplido las clausulas gue son asenciales en &l contrato, incluyendo las
condiciones especiales de ejecucion establecidas, cuando dicho incumplimiento hubiese sido definido en los pliegos
o en el contrato comao infraccién grave, concurriendo dolo, culpa o negligencia en el empresario, y slempre que haya
dado lugar a la Imposicidn de penalidades o a la Indemnizacidn de dafos y perjulcios; y haber dado lugar, por causa
de |a que hubiesen sido declarados culpables, a |a resolucion firme de cualguier contrato celebrado con una entidad
del sector publico.

! Se trata de:

(a) Una declaracidn responsable que se ajustard al formulario de documento europea Gnico de contratacion, que
debera astar firmada y con la correspondiente identificaclan, en la que el licitador pohga de manifiesto: (i)
que la sociadad esta valldamente constituida v que conforme a su objeto social puede presentarse a la
licitacidn, asi como que el firmante de |a declaracidon ostenta la debida representacion para la presentacion
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7.3 Los pliegos o documentacion equivalente permitiran la igualdad de acceso para los operadores
economicos de todos los Estados miembros de la Unidn Europea:

8.1 El objeto del contrato deberd ser determinado. Camo regla general, siempre que |a naturaleza o
el objeto del contrato lo permitan, debera preverse la realizacion independiente de cada una de
sus partes mediante su division en lotes. En el caso de que no se divida en lotes, debera
justificarse debidamente en el ‘Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto’ |as razones

8.2 Cuando se proceda a la divisicn en lotes del objeto del contrato, podran introducir las sigulentes
limitaciones, siempre que se justifiguen debidamente en el expediente y se indigue
expresamente en el anuncio de licitacion y en el Pliego que haya de regir el contrato o documento

a) Podra limitar el numero de lotes para los que un mismo candidato o licitador puede

de la proposicion y de aquella; (i) que cuenta con la carrespondiente clasificacian, en su ¢aso, o que cumple
los requlsitos de solvencia econdmica, financlera y técnica o profesional exigidos, en las condiciones que
establezca el pliego de conformidad con el formulario normalizado del documento eurcpea Unico de
contratacidn; (iii) que no estd incursa en prohibicién de contratar por si misma nl por extensién como
consecuencia de la aplicacién del articulo 71.3 de la LCSP; v (Iv) la designacldn de una direccién de correo
electrénico en que efectuar las notificaciones, que debera ser «habilitada» de conformidad con lo dispuesto
en la disposicidn adicional decimoquinta de |a LCSP, en los casos en que el érgano de contratacién haya optado
por realizar las notificaclones a través de la misma. Esta clircunstancia deberd recogerse en el pliego o

En los casos en que el empresario recurra a la solvencia y medios de otras empresas de conformidad con el
articulo 75 de la LCSP, cada una de ellas también deberd presentar una declaracion responsable en la gue
figure la informacion pertinente para estos casos con arreglo al formulario normalizade del documento

Entodaos los supuestos en que en el procedimiento se exija la canstitucion de garantia provislonal, se aportard

En todos los supuestos en que varios empresarios concurran agrupados en una union temporal, se aportara
una declaracion responsable por cada empresa participante en la gue figurara la infarmacidn requerida en
estos casos en el formulario del documento europeo Gnlco de contratacidn. Adiclonalmente, se aportara el
compromiso de constituir la unidén temporal por parte de los empresarios que sean parte de la misma de
conformidad con lo exigido en el apartado 3 del articulo 69 de la LCSP.

Ademds de la declaracién responsable a que se refiere la letra a) anterior, las empresas extranjeras, en los
casos en que el contrato vaya a ejecutarse en Espana, deberdn aportar una declaracion de sometimiento a la
jurisdiccion de los juzgados y tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo
directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero Jurlsdicclonal extranjero

8. Objeto y contenido del Contrato.
por las que no se ha dividido.
equivalente:

presentar oferta.
documentacion equivalente.
c)
europeo Unico de contratacién.
d)
el documento acreditativa de haberla constituido,
e)
f)
que pudiera corresponder al licitante.
g)

Cuando el pliego prevea |a divisian en lotes del objeto del cantrato, si los requisitos de solvencia econamica
y financiera o técnica y profesional exigidos variaran de un lote a otro, se aportard una declaracion
responsable por cada lote o grupo de lotes al que se apliquen los mismos requisitos de solvencia,
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b) Podra limitar el nimero de lotes que pueden adjudicarse a cada licitador.

8.2 En todo caso, ¢l objeto del contrato serd descrito de forma no discriminatoria y determinada. La
descripcion no debera hacer referencia a una fabricacion o procedencia determinada, ni referir
a una marca, patente, tipo, origen, produccion determinados, salvo si una referencia de este tipo
se justifica por el objeto del contrato y va acompafada de la mencion 6 “equivalente”,

8.4 Sélo podran fusionarse prestaciones correspondientes a diferentes contratos en un contrato
mixto cuando esas prestaciones se encuentren directamente vinculadas entre si y mantengan
relaciones de complementariedad que exijan su consideracidn y tratamiento como una unidad
funcional dirigida a |a satisfaccldn de una determinada necesidad o a la consecucldn de un fin
institucional de la Fundacién.

8.5 Los documentos en los que se formalicen los contratos que celebre |a Fundacion contendran el
contenido minimo al gue se refiere el articulo 35 de la LCSPA.

8“1, los documentos en los que se formalicen los contratos que celebren las entidades del sector plblico, salvo que
ya se encuentren recogidas en los pliegos, deberdn Inclulr, necesariomente, los siguientes menciones;
a) Lo identificacion de las partes.
b)  Laacreditacion de la capacidad de los flrmantes para suscribir el contrato.
¢/ Definicion del objeto y tipo del contrate, teniendo en cuenta en la definicién del objeto las consideraciones
sociales, ambientales y de innavacion.
d)  Referencla a la leglslacién aplicable al contrato.
e} Lo enumeracion de los documentos que integran el contrato. 5/ gsi se expresa en el contrato, esta enumeracion
podrd estar jerarquizada, ordendndose segun el orden de priaridad acordado por las partes, en cuyo supuesto,
v salvo caso de error manifiesto, el arden pactado se utilizarg para determinar la prevalencia respectiva, en
caso de qgue existan contradicciones entre diversos documentos.,
1) El precio cierto, o el modo de determinario,
g)  La duracion del contrato o las fechas estimodas para el comienzo de su ejecucion y para su finalizacion, as/
come la de la prérroga o prérrogas, sl estuviesen previstas,
h)  Las condiciones de recepcion, entrega o admisicn de las prestaciones,
i) Las condiciones de pago.
J)  Los supuestos en que procede la modificacion, en su caso.
k)  Los supuestos en que procede la resolucion.
) Lo extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su case, se impanga al contratista.
m)  Laobligacion de la empresa contratista de cumplir durante todo el periode de efecucian de contrate las normas
v condiciones fijadas en el convenin colectivo de aplicacidn.
2, El documento contractual no podrd incluir estipulaciones que establezcan derechos v obligaciones para las partes
distintos de los previstos en los pliegos, concretados, en su caso, en la forma gque resulte de lo proposicion del
adfudicatario, o de los precisados en el acto de adfudicacion del contrato de acuerdo con lo actuado en el
procedimiento, de no existir aquellos”,
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9. Duracidn de los contratos y prorrogas.

9.1 La duracién de los contratos deberd establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de [as
prestaciones, las caracteristicas de su financiacién y la necesidad de someter peridgdicamente a
concurrencia la realizacién de su objeto, El contrato podra prever una o varias prarrogas, siempre
que sus caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de ejecucion de éstas,
teniendao en cuenta las previsiones recogidas en el apartado 18 de las Instrucciones en relacion
con la modificacién de los contratos.

9.2 La prorroga se acordard por el drgano de contratacion y sera obligatoria para el contratista,
siempre gue su preaviso se produzca al menaos con dos meses de antelacidn a la finalizacién del
plazo de duracion del contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato o documentacion
equivalente se establezca uno mayor. Quedan exceptuados de la obligacidn de preaviso los
contratos cuya duracion fuera inferior a dos meses.

9.3 En ningln caso podrd producirse la prérroga por el consentimiento tacito de las partes.

9.4 La peticion de prdérrogas a instancia del contratista, cuando estuvieren motivadas por retrasos
en la ejecucion del contrato, deberd producirse en un plazo maximo de quince dias habiles desde
que se produjo la causa que origing el retraso

9.5 En la determinacién de la duracion de los contratos se aplicaran las previsiones siguientes:

a)  Loscontratos de servicios y suministros de valor estimado (IVA excluida, por tanta)
inferior a 50.000 euros, y los de abras de valor estimado inferior a 100.000 euros,
no podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga tacita,

b) Loscontratos de suministros y de servicios de prestacidn sucesiva tendran un plazo
maximo de duracidn de cinco afios, incluyendo las posibles prdrrogas que acuerde
el drgano de contratacion.

c)  El contrato de servicios de mantenimiento que se concierte conjuntamente con el
de la compra del bien a mantener, cuando dicho mantenimiento solo pueda ser
prestado por razones de exclusividad por la empresa que suministre dicho bien,
podra tener comao plazo de duracion el de la vida util del producto adquirido.

d) No obstante lo establecido en los apartados anteriores, cuando al vencimiento de
un contrato no se hubiera formalizado el nuevo contrato que garantice la
continuidad de |a prestacion a realizar por el contratista como consecuencia de
incidencias resultantes de acontecimientos imprevisibles para el organo de
contratacion producidas en el procedimiento de adjudicacién y existan razones de
interés publico para no interrumpir la prestacion, se padra prorrogar el contrato
originario hasta que comience la ejecucion del nuevo contrato y en todo caso por
un periodo maximo de nueve meses, sin modificar las restantes condiciones del
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contrato, slempre que el anuncio de licitacién del nuevo contrato se haya
publicado con una antelacion minima de tres meses respecto de la fecha de
finalizacion del contrato originario.
e) Los contratos de servicios que sean complementarios de otros contratos de obras
o de suministro podran tener un plazo de vigencia superior al sefialado que, en
ninglin caso, excedera del plazo de duracién del contrato principal, salvo en los
contratos gue comprendan trabajos relacionados con la liguidacion del contrato
principal, cuyo plazo final excederd al del mismo en el tiempo necesario para
realizarlos. La iniciacion del contrato complementario a que se refiere este
apartado quedard en suspenso, salvo causa justificada derivada de su objeto vy
contenido, hasta que comience la ejecucion del correspondiente contrato
principal.

10. Retribucién al contratista, presupuesto base de licitacién y valor estimado

10.1 La retribucidn al contratista consistird en un precio cierto, que se expresara con caracter general
en euros y se abonard en funcién de la prestacién realmente ejecutada y de acuerdo con lo
pactado. El importe a abonar en concepto de IVA se indicara como partida independiente, siendo
de aplicaciéon el resto de previsiones establecidas en el articulo 102 de |a LCSP, debiendo destacar

a tal efecto:

a) Dicho precio podra formularse tanto:

en términos de precios unitarios: referidos a (i) los componentes de la
prestacion o a (ii) las unidades de la misma que se entreguen,
a precios aplicables a tanto alzado: a (i) la totalidad o a (ii) las partes del
contrato.

b) La revision de precios podrd establecerse en los términos del articulo 103 vy
siguientes de la LCSP.
c) Salvoen los supuestos legalmente previstos, la revision de precios no tendra lugar
antes de los dos afios desde |a formalizacion del contrato, y siempre que al menos
se hubiera ejecutado el 20% del mismao.

10.2 El presupuesto base de licitacién serd el limite maximo de gasto que en virtud del contrato
puede comprometer el érgano de contratacién, Incluido el IVA. La Fundacidn cuidard de que el
presupuesto base de licitacion sea adecuado a los precios del mercado; y cuando el presupuesto
del contrato sea dificil de cuantificar con total precision, se deberd indicar al menos un
presupuesto astimativo.

10.3 Los procedimientos de contratacion desarrollados por la Fundacidn INCYDE se aplicaran en
funcién del valor estimado del contrato, para cuya determinacion, ademas de los requisitos que
enumera el articulo 101 de la LCSP, se seguirdn los siguientes criterios:
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s El pardmetro basico de célculo serd la cuantla total del valor de la prestacion que
se quiera contratar, incluidas sus prorrogas.

e Aefectos de determinacion del valor estimado, se excluird el IVA o equivalente.

e En el caso en el que se haya dividido en lotes, los importes de cada uno se
acumularan como parte del mismo procedimiento a la hora de determinar el valor
estimado total a licitar,

11. Determinacidn de los criterios de adjudicacion de los contratos.

11.1 En la determinacidn de los criterios de adjudicacion, que deberan estar vinculados al objeto del
contrato y expresamente definidos en los pliegos o documentacion equivalente, la Fundacién
INCYDE seguira expresamente lo dispuesto en el articulo 145 de |3 LCSP,

11.2 La adjudicacion de los contratos se realizara en base a la mejor relacion calidad-precio utilizando,
preferentemente, una pluralidad de criterios de adjudicacién, salvo los supuestos en gque el
drgano de contratacion establezca otra farmula sobre la base de las previsiones de estas
Instrucciones, o subsidiariamente de la LCSP. En el caso de que se estime oportuno utilizar solo
un criterio de adjudicacion, este necesariamente deberd estar relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con lo indicado en el articulo 148 de la LCSP.

11.3 La mejor relacién calidad-precio se evaluard con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos.
Estos Ultimos podran incluir aspectos medioambientales o sociales, vinculados al objeto del
contratao.

11.4 En el caso de que se establezcan las mejoras como criterio de adjudicacion, estas deberan estar
suficientemente especificadas y no podra asignarsele na valoracién superior al 2,5 por ciento. Se
entiende por mejoras, a estos efectos, las prestaciones adicionales a las que figuraban definidas
&n la documentacion que rige la licitacidn, sin que aquellas puedan alterar la naturaleza de dichas
prestaciones, ni del objeto del contrato. Las mejoras prapuestas por el adjudicatario pasardn a
formar parte del contrato y no podrdn ser objeto de modificacién.

11.5 El drgano de contratacion podréd establecer en los pliegos o documentos de condiciones los
criterios de adjudicacion especificos para el desempate, siguiendo a tal efecto lo previsto en el
articulo 147 de |la LCSPY, en los casos en que, tras la aplicacion de los criterios de adjudicacion,
se produzca un empate entre dos o mas ofertas.

5 “Articulo 147. Criterios de desempate.
1. Los drganos de conlratacion podran establecer en los pllegos de cliusulas adrministrativas particulares criterios de
adjudicacion especificos para el desempate en los casos en que, tras lo aplicacion de jos criterios de adjudicacion, se
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TITULO IIl.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Delimitacién de los procedimientos de contratacion.

12.1 Una vez determinado el valor estimado del contrato a licitar, se seguira el procedimiento de
contratacion que corresponda conforme a lo siguiente:

a) Procedimiento interno.- Podrd utilizarse para aguellos contratos de valor estimado
(IVA excluido, por tanto) inferior a 50.000 euros en el caso de servicios y
suministros e inferior a 100.000 euros en el caso de obras, siempre gque la
normativa especifica aplicable a la contratacién no lo impida, En el caso de que se

considere necesario comparar entre varios proveedores y/o establecer varios
criterios de adjudicacion, se acudird al procedimiento normal.

b) Procedimiento normal.- Se empleara para la adjudicacidon de aquellos contratos de
servicios y suministros en los que el valor estimado (IVA excluido, por tanto)sea
igual o superior a 50.000 euros e inferior o igual a 100.000 euros, y en el caso de
obras, cuando el valor estimado del contrato sea igual o superior a 100.000 euros

produzca un empate entre dos o mds ofertas. Dichos criterios de adjudicacion especificos para el desempate deberdn
estar vinculados ol objeto del contrato v se referiran a:

a)

b)

c)

d)

e

Proposiciones presentadas por aquellas empresas que, al vencimiento del plazo de presentacldn de ofertas,
tengan en su plantilla un porcentaje de trobajodores con discapacidad superior al que les imponga lo
normativa, En este supuesto, si varios empresas licitodoras de los que hubieren empatodo en cuanto a la
proposicion mds ventajosa acreditan tener relacién labaral con personas con discapacidad en un porcentaje
superior al gue les Imponga la normativa, tendrd preferencia en la adjudicacién del contrato el licitador que
disponga del mayor porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad en su plantilla.

Proposiciones de empresas de insercion reguladas en lo Ley 44/2007, de 13 de diclembre, para la regulacidn
del régimen de las empresas de Insercldn, que cumplan con los requisitos establecidos en dicha normativa
para tener esta consideracion,

En la adjudicacion de los contratos relativos a prestaciones de cardcter social o asistencial, las proposiciones
presentadas por entidades sin dnimo de lucro, con persenalidad juridica, siempre que su finalidad o actividad
tengo relacion directa con el objeto del contrato, segun resulte de sus respectivos estatutos o reglas
fundacionales y figuren Inscritas en el correspondiente registro oficlal,

Las ofertas de entidades reconocidas como Organizaciones de Comercio Justo para la adjudicacion de los
contratos que tengan como objeto productos en los que exista alternativa de Comercio Justo.

Proposiciones presentadas por las empresas que, al vencimiento del plazo de presentacion de ofertas, incluyan
medidas de cordcter social y laboral que favarezcan lo igualdad de oportunidades entre muferes y hombres,
La documentacion acreditativa de los criterios de desempate a Gue se refiere el presente apartado serd
aportada por los licitadores en el momento en que se produzca el empate, y no con cardcter previo.

2, En defecto de la prevision en los pliegos a lo que se refiere el aportado anterior, el empate entre varias ofertas tras
la aplicacion de los criterlos de adjudicacidn del contrato se resolverd mediante la aplicacidn por orden de los
siguientes criterios sociales, referidos al moemento de finalizar el plazo de presentacion de ofertas:

a)

h)
c)
d)

Mayor porcentaje de trabajodores con discapacidad o en situacion de exclusion soclal en la plantilla de cada
una de las empresas; primando en caso de gualdad, el mayor nimero de trabajadores fijos con discapacidad
en plantilla, o el mayor nimero de personas trabajadoras en inclusion en la plantilla.

Menor porcentaje de contratos temporales en lo plantilla de coda una de las empresas.

Mayer porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas.

El sorteo, en caso de que lo aplicacidn de los anteriores criterios no hubiero dado lugar a desempate”,
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e Inferior o igual a 500.000 euros. Asimismo, se utilizara en aquellos contratos que,
pudiendo licitarse por procedimlento interno, se considere necesario comparar
entre varios proveedores y/o establecer varios criterios de adjudicacidn.

c) Procedimienta reforzado.- Se aplicard a los contratos de servicios y suministros en
los que el valor estimado (IVA excluide). sea superior a 100.000 euros pero inferlor
a 214.000 euros en el caso de contratos de servicios y suministros, y superior a
500.000 euros e inferior a 5.350.000 euros en el caso de obras.

d) Procedimiento reforzado armonizado.- Se aplicara a aquellos contratos cuyo valor
estimado (IVA excluido) sea igual o superior a 214.000 euros, en el caso de
suministros y servicios, e igual o superior a 5.350.000 euros, en el caso de obras.

12.2 Los umbrales maximos de valor estimado previstos para el procedimiento reforzado vy el
reforzado armonizado se entenderan adaptados automaticamente, sin necesidad de modificar
las presentes Instrucciones, a los umbrales que para los contratos sujetos a regulacion
armonizada se fijen por la Comisién Europea y que sean debidamente publicitadas por el
Ministerio de Hacienda y Funcidn Pdblica, conforme a |a Disposicidn Adicional undécima de la
LCSP.

12.3 La Fundacidn podrd, justificandolo debidamente en el expediente, utilizar cualquiera otro de los
procedimientos de adjudicacién y contratacion previstos en los articulos 156 a 187 de la LCSP,
debiendo ajustarse en tal caso a los supuestos, términos y condiciones previstos en aguellos.

12.4 Ademas, para las operaciones proplas de su trafico, la Fundacién podrd establecer sistemas para
la racionalizacion de la contratacion, tales como acuerdos marco, sistemas dindmicos de
adquisicion o |la homologacion de proveedores. El procedimiento para ser incluido en dichos
sistemas debera ser transparente y no discriminatorio debiendo publicarse el mismo en el Perfil
de Contratante.

13. Procedimiento interno.

13.1 Podra acudirse a dicho procedimiento para la adjudicacion de contratos de valor estimado (IVA
excluido, por tanto) inferior a 50.000 euros, en el caso de servicios y suministros, e inferior a
100.000 euros, en el caso de obras, siempre que la normativa especifica aplicable a la
contratacion no lo impida. En este procedimiento, el édrgano de contratacidn podra contratar
directamente con cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
fque, en suU caso, sea necesaria para realizar la prestacion objeto del contrato, Del mismo modao,
podra acudirse a dicho procedimiento para la suscripcion a revistas y otras publicaciones,
cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacion del acceso a la informacién contenida en
bases de datos especializadas, y en la medida en que resulten imprescindibles, la contratacidn
de los servicios necesarios para la suscripcién o la contratacion citadas anteriormente, cualguiera
gue sea su cuantia.
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13.2 En el caso de que se considere necesario comparar entre varios proveedores y/o establecer una
pluralidad de criterios de adjudicacién se deberd acudir al procedimiento normal.

13.3 Desarrollo del procedimiento.

a) El proponente del contrato justificara debidamente la necesidad de licitar el
contrato, elaborando el ‘Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto,
previsto en el apartado 6 de |as presentes Instrucciones, con el siguiente contenido
adicional:

e  Justificacién de que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar
la aplicacion de las reglas generales de contratacion, y que el contratista (o
los potenciales proveedores a los que se hubiese solicitado presupuesto) no
ha suscrito mas contratos con el mismo objeto que individual o
conjuntamente superen el valor estimado indicado en el apartado 12 de las
Instrucciones para este tipo de contratacidn, dentro del afio natural en el
que se produce la aprobacidn del gasto.

b) En contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000 €, IVA excluido, debera
existir ademas presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo reqguieran,

c) El proponente del contrato remitira al érgano de contrataciéon® el ‘Informe-
propuesta de necesidad y solicitud de gasto’ junto con |a propuesta de solicitud de
oferta. Dicha solicitud deberd recoger todos los elementos de la prestacion
necesarios que permitan conocer los términos y condiciones de la prestacian
encomendada para la que se salicita oferta. Ademas, especificara la cofinanciacién,
en su caso, por el F5E o FEDER, y contendrs los logos de estos organismosy la forma
de atender las consulias de los interesados.

d) Unavez aprobada la contratacidn, el gasto y la propuesta de solicitud de oferta por
el érgano de contratacidn, este solicitard la correspondiente oferta, la cual debera
contener el alcance y o términos de referencia de las prestaciones que se
pretenden satisfacer y el plazo limite para la recepcién de la misma. El plazo serd
el suficiente y necesario para que el licitador pueda formular adecuadamente su
oferta,

e) Recibida la solicitud de oferta, el licitador debera formular su proposicidn en los
términos indicados en la misma y debera entregarla en el plazo y forma indicados.

10| a elaboracién de este Informe quedara eximida en aquellos contratos cuyo valar estimado fuera inferior a 6.000.
En cualguier caso, debe poder slempre demostrarse gue concurren las circunstancias descritas en el punto a) del
apartadn 12.3 de la norma.

Y Recuérdese que, en los contratos de valor estimado no superior a 6.000 euros, el érgano de contratacién sers la
Direccién del drea s la que esté adscrita la unidad responsable que proponga la celebracién del contrato, En los
restantes contratos, salvo delegacidn, lo sera el Director General.
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f)  Con cardcter general, para la formalizacion de |a contratacion ne es necesaria,
salvo que asi lo determine el drgano de contratacidn, la firma de un contrato,
bastando con que |a factura redna todos los requisitos legalmente exigidos.

13.4 Archive del procedimiento

a) Finalizado el procedimiento, el proponente del contrato completara el expediente,
que debera contener, como minimao, la siguiente documentacion:

s ‘Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto’, en su caso.

s Solicitud de oferta

s Oferta recibida (si se declina la Invitacidn se debe dejar constancia en el
expediente |a no presentacién de la misma una vez concluido el plazo).

s Comunicacion de aceptacion o rechazo de |a oferta,

e Contrate firmado, en su caso.

. Factura.

14. Procedimiento normal.

14.1 Se acudird a dicho procedimiento para |a adjudicacion de contratos de servicios y suministros
cuyo valor estimado (IVA excluido, por tanto) sea igual o superior a 50.000 euros e inferior o igual
a 100.000 euros, y en el caso de obras, cuando el valor estimado del contrato seaigual o superior
a 100.000 euros e inferior o igual a 500.000 euros. Asimismao, se acudird a dicho procedimiento
en aquellos contratos en los que, pudiendo licitarse por procedimiento interno, se considere
necesario comparar entre varios proveedores y/o establecer varios criterios de adjudicacion

14.2 Actuaciones preparatorias

a) El proponente del contrato justificara debidamente la necesidad de licitar el
contrato, elabarando el ‘Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto’,
previsto en el apartado 6 de |as presentes instrucciones.

b)  Asimismo, el proponente del contrato elaborara una propuesta de documento de
condiciones que vaya a regir el procedimiento, en el gue establecera las
condiclones de ejecucion del contrato, requisitos que deben cumplir los licitadores
v los criterios que seran evaluados para la adjudicacion del contrato. En el
documento de condiciones se especificard la cofinanciacién, en su caso, por el FSE
o FEDER, y contendra los logos de estos arganismos y la forma de atender las
consultas de los interesados.

c) En el caso que se considere opartuno la elabaracian de pliegos de prescripciones
técnicas y de clausulas particulares se utilizard el procedimiento reforzado.
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d) Una vez elaborado el ‘'Informe-propuesta de necesidad vy solicitud de gasto’ y |a
propuesta de documento de condiciones, el proponente del contrato la remitira al
drgano de contratacién para su aprobacion e inicio del procedimiento.

e) Una vez aprobada por el érgano de contratacidn la contratacion, el gasto v el
documento de condiciones, el proponente del contrato publicard un anuncio de
licitacion en el Perfil de Contratante con el fin de que todo potencial candidato
pueda formular su oferta.

14.3 Contenido y presentacion de las ofertas

a) Las ofertas deberan remitirse en un plazo no inferior a diez dias habiles, a contar
desde |a publicacién en el Perfil de Contratante, que deberd coincidir con la fecha
de solicitud de ofertas.

b) Las ofertas serdn secretas, y se presentardn en un sobre firmado por el licitador o
por guien le represente. En el mismo se recogera la documentacidn especifica, en
los términos que se sefialen en documento de condiciones. Con caracter general,
contendrd la siguiente documentacion:

e  Unadeclaracidn responsable (ver modelo en Anexo 1) en la que el licitador
declare responsablemente cumplir con los requisitos previos a los que se
alude en el articulo 140 de la LCSP (aptitud para contratar y no estar incurso
en prohibicion para elle, personalidad y, en su case representacion,
requisitos de salvencia econdmica o financiera y técnica o profesional). Con
caracter general, la documentacion acreditativa del cumplimiento de los
requisitos previos sera requerida dnicamente al adjudicatario con cardcter
previo a la formalizacidn del contrato, si bien, justificadamente, podra
exigirse la acreditacién documental de dichos extremos en esta fase
indicandolo en la documentacidn que rija la licitacidn.

e La documentacién que se requiera en cada licitacién, que permita valorar
aquellos criterios de adjudicacién cuya valoracién se efectie mediante
juicio de valar.

® La documentacion que se requiera en cada licitacion, que permita valorar
aquellos criterios de adjudicacidn cuya valoracion se efectie mediante |a
aplicacién de formulas.

c) Sin perjuicio de los requisitos que para la validez de las ofertas presentadas deban
figurar expresamente recogidos el documento de condiciones, con cardcter

general, se debera atener a lo siguiente:

e No se admitiran las ofertas que se presenten fuera del lugar y plazo
indicados en el documento de condiciones.
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e  (ada licitador solo podra presentar, por si solo o con otros, una propuesta,
que debera ser determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas,
salvo que el documento de condiciones o invitacion autoricen
expresamente lo contrario de acuerdo con los requisitos que, en relacion
con la oferta integradora, prevé el articulo 99.5 de la LCSP.

e Con la presentacién de la oferta, el interesado aceptara
incondicionadamente las cldusulas del documento de condiciones vy
quedara vinculado a lo establecido en su oferta.

14.4 Valoracicn de ofertas

a) Elproponente del contrato estudiard las ofertas recibidas preparard una propuesta
de adjudicacion, que recoja el proveedor propuesto para el contrato y en la que se
documente la valaracidn conforme a los criterios establecidos en el documento de
condiciones. La propuesta se elevara al érgano de contratacién,

b) Si en algin momento del procedimiento alguna proposicién no guardase
concordancia con |la documentacion examinada, excediese el presupuesto base de
licitacion, variara sustancialmente el modelo establecido, comportase error
manifiesto en el importe econémico, o existiese reconocimiento por parte del
licitador de error o inconsistencia que la haga inviable, serd desechada por la mesa
de contratacidn, mediante resolucién motivada.

c) La valoracién de las ofertas se llevard a cabo atendiendo a las criterios de
adjudicacidn establecidos en el documento de condiciones, sin que, en ningdn
caso, puedan ser aplicados otros criterios.

d) En el supuesto de que, canforme a lo que se haya dispuesto en el documento de
condiciones, alguna de las ofertas pudiera ser considerada anormalmente baja, se
remitira comunicacién al licitador concediéndole un plazo suficiente, no inferior a
cinco dias habiles, para aportar justificacion que permita considerar |a viabilidad
real de la propuesta. La decumentacion gue se aporte debe ser meramente
aclaratoria y no susceptible de ampliar, modificar o sustituir la propuesta realizada.

e) El drgano proponente no podra proponer, ni el drgano de contratacidn declarar
desierta una licitacidn cuando exista alguna oferta o proposicidn que se ajuste a
los criterios de adjudicacidn que figuren en el documento de condiciones.

14.5 Adjudicacién v formalizacién del contrata.

a) El érgano de contratacion resolvera sobre |a adjudicacion (o declarara desierta la
licitacion). Cuando no adjudigue el contrato de acuerdoe con la propuesta
formulada, debera motivar su decision.

b) El proponente del contrato dard traslado del acuerdo de adjudicacién a los
licitadores, requiriendo al adjudicatario la presentacidn en un plazo de diez dias
habiles de la documentacién indicada en el documento de condiciones acreditativa
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c)

d)

e)

de su personalidad, aptitud para contratar; de la representacion, en su caso; de los
requisitos de solvencia econdmica o financiera y técnica o profesional; garantias
que, en su caso se exijan; o de la efectiva dispoesicion de los medios que se hublera
comprometido a dedicar o adscribir a |a ejecucion del contrato.

WUna vez aportada la referida documentacion, se procedera, dentro de los diez dias
habiles siguientes, a la formalizacidn del contrato mediante su firma por el drgano
de contratacion y el adjudicatario, debidamente representado cuando se trate de
personas juridicas,

En el caso de que el adjudicatario no aporte |a documentacidn o garantias exigidas
o, por cualguier otra causa imputable al mismo, no se formalice el contrato, el
organo de contratacidn, sin necesidad de una nueva licitacidn, podra adjudicar el
contrato a la siguiente oferta en orden de clasificacion, siempre que el nuevo
adjudicatario manifestase su conformidad y aporte la documentacidn en idéntico
plazo, o sucesivamente a las siguientes ofertas, concediendo un nuevo plazo de
diez dias habiles para cumplimentar las condiciones de formalizacidn del contrata,
Finalmente se procederd a la formalizacidn del contrato mediante su firma por el
drgano de contratacion v el adjudicatario, debidamente representado cuando se
trate de persona juridica.

14.6 Notificacidn del resultado de la adjudicacidn a los licitadores

a)

El organo de contratacion notificara a los licitadores por medios electrénicos la
adjudicacién del contrato, debiendo indicar expresamente la informacion que
permita a los interesados interponer recurso contra la decision de adjudicacidn,
debiendo figurar:

@ La exposicidn resumida de las razones por las que se ha descartado la
candidatura de los otros licitadores.

s El nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de |a seleccion de
la oferta.

14.7 Archivo dei procedimiento

Edicidn 1

a)

Finalizado el procedimiento, el proponente del contrato completara el expediente,
gue deberda contener, como minimo, la siguiente documentacion:

e 'Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto’,

® Documento de condiciones.

& Proposiciones recibidas

e  Propuesta de adjudicacion (donde se justifique la seleccidn de la mejor
oferta conforme al criterio o criterios establecidos en el documento de
condiciones.
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s  Acuerdo de adjudicacidn

s  Comunicaciones de aceptacion o rechazo de la oferta a los licitadores.
e  Anuncio adjudicacién publicado en el Perfil de Contratante.

=  Contrato formalizado.

15. Procedimiento reforzado.

15.1 Se acudira a dicho procedimiento para la adjudicacién de contratos cuyo valor estimado {IVA
excluido, por tanto) sea superifor a 100.000 euros pero inferior a 214.000 euros en el coso de
contratos de servicios y suministros, y superior a 500.000 euros e inferior a 5.250,000 euros en
el caso de contratos de obras.

15.2 Actuaciones preparatorias.

Edicion 1

a)

b)

¢)

El proponente del contrato justificara debidamente la necesidad de licitar el
contrato, elaborando el ‘Informe-propuesta de necesidad vy solicitud de gasto’,
previsto en el apartado & de las presentes instrucciones.

Asimismo, el proponente del contrato elaborard una propuesta de pliegos de
prescripciones tecnicas y de clausulas particulares que, como dos elementos
indisociables, vayan a regir el procedimiento, contemplardn, como minimo, los
aspectos esenciales siguientes;

e Descripcion detallada del objeto del contrato.

e Presupuesto base de licitacidn y valor estimado.

# Plazo de ejecucion o de duracion del contrato (incluyendo posible
prorroga y su alcance).

= Composicion de la mesa de contratacion.

e El drgano de contratacidn, que, salvo que expresa y fundadamente se
establezca otra cosa y se motive suficientemente, serd el Director
General de la Fundacidn.

e Requisitos minimos de solvencia que deban reunir los licitadores y
documentos que habran de presentar, incluyendo la acreditacion de
su personalidad juridica, de su solvencia y de su cumplimiento de las
obligaciones tributarias y frente a |a Seguridad Social.

=  Enumeracion de los criterios a tener en cuenta a la hora de adjudicar
el contrato y su panderacion, de conformidad con el articulo 145 de la
LCSP, asi comao para considerar una oferta anormalmente baja.

e  (Otras condicianes y requisitos gue se estimen convenientes.

Paralelamente, el proponente del contrato elaborard el modelo de anuncio de
licitacidn vy una propuesta de |as fechas claves del proceso: (i) plazo de presentacién
de ofertas; (ii) plazo necesario para la calificacion y subsanacion de ofertas; (iii)
fecha limite de adjudicacidn, etc.
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d) A estos efectos, debe tenerse presente que la fecha limite de presentacién de
proposiciones deberd ser posterior, al menos, en diez dias habiles, a la fecha de
publicacién del anuncio en el Perfil de Contratante, y que la adjudicacién debera
efectuarse en un plazo maximo de dos meses desde la apertura de [as ofertas, salvo
gue se hubiese establecido otro en los pliegos.

e) Una vez elaborado el ‘Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto’ y Ia
propuesta de pliegos, el proponente del contrato la remitird al drgano de
contratacion para su aprobacién e inicio del procedimiento.

f) Una vez aprobada por el drgano de contratacion la contratacion, el gasto vy los
pliegos, éste comunicara la composicidn de la mesa de contratacidn, gque serd la
encargada de gestionar el procedimiento, a partir de ese momento.

E) La composicidn de esta mesa se reflejara adecuadamente en los pliegos. De todas
las reuniones de esta mesa de contratacién se levantard la correspondiente acta
que, firmada por todos sus integrantes, se incorporara al expediente.

h) El secretario de la mesa se encargard de la publicacion de un anuncio de licitacidn
en el Perfil de Contratante. En el anuncio se especificara el nimero de expediente,
el objeto de la contratacidn, el lugar y plazos de presentacion de las ofertas y de su
apertura y la forma de obtener los pliegos de clausulas particulares y
prescripciones técnicas, la cofinanciacion, en su caso, por el FSE o FEDER y los logos
de estos organismos v la forma de atender las consultas de los licitadores
interesados.

15.3 Contenido y presentacicn de las ofertas

a) Las ofertas seran secretas y se presentaran en tres sobres (Sobren2 1, n2 2 y n2 3,
respectivamente, a los que se alude a continuacion) firmados por el licitador o por
quien le represente. En cada sobre se recogera la documentacidn especifica, en los
términos que se sefialen en los pliegos o documento de condiciones.

e El Sobre n2 1 cantendra, con cardcter general, una declaracidn responsable
(ver modelo en Anexa 1) en la que el licitador declare responsablemente
cumplir con los requisitos previos a los que se alude en el articulo 140 de la
LCSP (aptitud para contratar y no estar incurso en prohibicidn para ello,
personalidad y, en su caso representacion, requisitos de solvencia
econdmica o financiera y técnica o profesional). Con caracter general, la
documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos previos sera
requerida inicamente al adjudicatario con caracter previo a la formalizacidn
del contrato, si bien, justificadamente, podrd exigirse la acreditacidn
documental de dichos extremos en el Sobre n.2 1, indicandolo en la
documentacion gue rija |a licitacian.

» En el Sobre n? 2 se incluird la documentacion que se requiera en cada
licitacion, que permita valorar aguellos criterios de adjudicacion cuya
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valoracidn se efectie mediante juicio de valor, de tal manera que si no
hubiese criterios de adjudicacion de dicha naturaleza se prescindiria de
dicho sobre. No podra incluirse en el Sobre n.2 2, bajo pena de exclusién del
licitador, documentacién que permita conocer informacidn o
documentacion que deba incluirse en el Sobre n.2 3.

= En el Sobre n? 3 se incluird la documentacion que se requiera en cada
licitacion, que permita valorar aquellos criterios de adjudicacién cuya
valoracidn se efectue mediante la aplicacion de férmulas.

b) Sin perjuicio de los requisitos que para la validez de las ofertas presentadas deban
figurar expresamente recogidos en los pliegos, con caracter general, se deberd
atener a lo siguiente:

* No se admitiran las ofertas que se presenten fuera del lugar v plazo
indicados en los pliegos.

= Cada licitador solo podra presentar, por si solo o con otros, una propuesta,
que deberd ser determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas,
salvo que los pliegos, documento de condiciones o invitacién autoricen
expresamente lo contrario de acuerdo con los requisitos que, en relacidn
con la oferta integradora, prevé el articulo 99.5 de |a LCSP12.

e Con la presentacion de la oferta, el interesado aceptard
incondicionadamente las clausulas de los pliegos, documento de
condiciones o invitacidn, y quedara vinculado a lo establecido en su oferta.

15.4 Valoracidn de ofertas

a) Tras la presentacion de las ofertas, el secretario/a de la mesa de contratacién o el
proponente del contrato, en funcién del procedimiento de que se trate, recabara
todas las ofertas presentadas dentro del plazo establecido vy, en el plazo de cinco
dias habiles desde la fecha de clerre de recepcidn de ofertas, se realizaran las

2 “Cuando el drgano de contratacion hubiera decidido proceder a la divisidn en lotes del objeto del contrato y, ademds,
permitir que pueda adjudicarse mds de un lote al mismo licitador, aquel podrd adjudicar a una oferta integradora,
siempre y cuando se cumplan todes y cada uno de los requisitos siguientes:

a)  Que esta posibilidad se hublere establecido en el pliege que rija el contrato y se recoja en el anuncio de
licitacion. Dicha prevision deberd concretar la combinacion o combinaciones que se admitird, en su caso, as/
como la solvencia y capacidad exiglda en cada une de ellos.

b)  Que se trate de supuestos en que existan varios criterios de adjudicacion.

¢)  Que previamente se lleve a cabo una evaluacicn comparativa para determinar s/ las ofertas presentadas por
un licitador concreto para una combinacidn particular de lotes cumpliria mefor, en conjunto, los criterfos de
adjudicacion establecidos en el pliego con respecto a dichas lotes, que las ofertas presentadas para los lotes
separados de que se trate, considerados aisladamente.,

d)  Que los empresarios acrediten la solvencia econdmica, financiera y técnlea correspondiente, o, en su caso, la
clasificacion, al confunto de lotes por los gue licite”,
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siguientes actuaciones, que guedaran recogidas en un acta de la mesa de
contratacién o informe del proponente del contrato.

e Enprimer lugar, se |levard a cabo |a apertura del Sobre n2 1 de cada una de
las ofertas presentadas, calificando los documentos aportados y acordando
la admision o el rechazo razonado de éstas en funcién de si los documentos
acreditativos de los requisitos previos que, en su caso, se hubiesen exigido,
responden a lo solicitado en los pliegos.

e §i se apreciaran deficiencias materiales subsanables en alguna de las
ofertas, se requerird a los interesados para que en el plazo de tres dias
hébiles subsanen los defectos identificados. Transcurrido el plazo concedido
para subsanar, la mesa de contratacién o el proponente del contrato
estudiard la documentacion adicional que se haya recibido y decidirs,
definitivamente, acerca de la admisién o rechazo razonado de las ofertas
afectadas, comunicandolo por medios electrénicos a los licitadores,

¢ Finalizado el tramite de subsanacidn, se procederd a la apertura de los
Sobres n? 2, procediendo con posterioridad a su valoracién que quedara
recogida en un acta de la mesa de contratacion o informe del proponente
del contrato, quienes podran efectuar dicha valoracién por si, o contar con
el asesoramiento especializado de expertos externos y solicitar cuantos
informes técnicos consideren necesarios antes de emitir su propuesta.

®  Una vez efectuada la valoracién de los Sobres n® 2, en acto publico cuya
fecha se habra anunciado previamente, se procederd a la apertura de los
Sobres n2 3, previa lectura del resultado de la valoracion de los Sobres n.2
2. Es decir, el acto de apertura de los sobres que contengan la parte de |a
oferta evaluable a través de criterios cuantificables mediante la mera
aplicacion de formulas serd publico; si bien, la valoracién de los criterios
sujetos a juicio de valor deberd estar efectuada con anterioridad al acto
publico de apertura del sobre que contenga la oferta evaluable a través de
criterios cuantificables mediante farmulas.

* La mesa de contratacién o el proponente del contrato clasificard, por orden
decreciente, las proposiciones presentadas para posteriormente elevar la
correspondiente propuesta al drgano de contratacion, junto con toda la
documentacidn del expediente (incluyendo las ofertas recibidas v, en su
caso, los informes de terceros).

b) Si en algin momento del procedimiento alguna proposicidn no guardase
concordancia con la dacumentacion examinada, excediese el presupuesto base de
licitacion, variara sustancialmente el modelo establecido, comportase error
manifiesto en el importe econdmico, o existiese reconocimiento por parte del
licitador de errar o inconsistencia que la haga inviable, sera desechada por la mesa
de contratacién, mediante resolucion motivada,
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c) La valoracidn de las ofertas se llevard a cabo atendiendo a los criterios de
adjudicacion establecidos en los pliegos, sin que, en ningun caso, puedan ser
aplicados otros criterios.

d) En el supuesto de que, conforme a lo que se haya dispuesto en los pliegos, alguna
de las ofertas pudiera ser considerada anormalmente baja, se remitira
comunicacion al licitador concediéndole un plazo suficiente, no inferior a cinco dias
habiles, para aportar justificacidn que permita considerar la viabilidad real de la
propuesta. La documentacion que se aporte debe ser meramente aclaratoria y no
susceptible de ampliar, modificar o sustituir la propuesta realizada.

e) La mesa de contratacidn no podra proponer, ni el 6rgano de contratacidn declarar
desierta una licitacion cuando exista alguna oferta o proposicidn que se ajuste a
los criterios de adjudicacion que figuren en los pliegos.

15.5 Adjudicacidn y formalizacién del contrato.

a) El argano de contratacion resolvera sobre |a adjudicacion (o declarard desierta |a
licitacidn). Cuando no adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta
formulada por la mesa de contratacion, deberd motivar su decision.

b)  El acuerdo de adjudicacion, que se formalizara por escrito, se publicara en &l Perfil
de Contratante y deberd mencionar, si fuese el caso, la financiacidn del contrato
con participacion de fondos europeos.

¢) Cuando Unicamente se utilice un criterio de adjudicacion®®, |la adjudicacidn debe
recaer en el plazo maximo de quince dias habiles a contar desde el siguiente a la
apertura de las propasiciones. En otro caso, el plazo maximo serd de dos meses
desde |la misma fecha, salvo que se hubiese establecido otro en los pliegos. Los
plazos indicados se ampliaran en quince dias habiles si fuera preciso dar audiencia
a un licitador o licitadores que hayan presentado ofertas que puedan ser
consideradas anormalmente bajas. De no producirse la adjudicacion en tales
plazos, los licitadores tienen derecho a retirar su oferta.

d) Lamesade contratacion dara traslado del acuerdo de adjudicacion a los licitadores,
requiriendo al adjudicatario la presentacion en un plazo de diez dias habiles de la
documentacién acreditativa de su personalidad, aptitud para contratar,
representacidn, en su caso, de los requisitos de solvencia econémica o financiera y
técnica o profesional en los términos sefialados en los pliegos, v cualesquiera otra
mencionada en los pliegos, tales como las garantias que, en su caso, se exijan, o de
la efectiva disposician de los medios que se hubiera comprometido a dedicar o
adscribir a |a ejecucion del contrato.

@) Unavez aportada la referida documentacion, se procedera, dentro de los diez dias
habiles siguientes, a |a formalizacidn del contrato mediante su firma por el érgano

13 Ver apartado 11.3.
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de contratacion y el adjudicatario, debidamente representado cuando se trate de
personas juridicas.

f)  Enelcasode que el adjudicatario no aporte la documentacion o garantias exigidas
o, por cualquier otra causa imputable al mismo, no se formalice el contrato, el
organo de contratacidn, sin necesidad de una nueva licitacion podra adjudicar el
contrato a la siguiente oferta en orden de clasificacién, siempre gue el nuevo
adjudicatario manifestase su conformidad vy aporte la documentacion en idéntico
plazo, o sucesivamente a las siguientes ofertas, concediendo un nuevo plazo de
diez dias habiles para cumplimentar |las condiciones de formalizacion del contrato.

15.6 Notificacion del resultado de la adjudicacidn a los licitadores

a) El drgano de contratacion notificara a los licitadores por medios electronicos la
adjudicacién del contrato, debiendo figurar:

& las puntuaciones obtenidas por el conjunto de licitadores

s El nombre del adjudicatario

e La exposicion resumida de las razones por las que se ha descartado la
candidatura de los otros licitadores.

15.7 Archivo del procedimiento

a) Finalizado el procedimiento, el proponente del contrato completara el expediente,
que debera contener, como minimo, la siguiente documentacidn:

'Inferme-propuesta de necesidad y solicitud de gasto’,

= Pliego de prescripciones técnicas y clausulas particulares.

®  Anuncio de licitacion publicado en el Perfil de Contratante.

=  Acta constitutiva de la mesa de contratacion.

& Registro de consultas.

=  Ofertas recibidas (si no presentan ofertas se debe dejar constancia en el
expediente la no presentacién de las mismas una vez concluido el plaza).

¢ Actas de apertura de las ofertas e informes de valoracion de las mismas
conforme a los criterios de valoracidn establecidos en los pliegos.

¢ Comunicaciones con los licitadores, incluyendo reguerimientos de
subsanacion, notificaciones de la adjudicacidn, solicitudes de justificacion
de ofertas anormales o desproporcionadas, etc. y documentacion recibida.

s Anuncio adjudicacion publicado en el Perfil de Contratante.

# Contrato formalizado.

16. Procedimiento reforzado armonizado.
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16.1 Lo previsto en este apartado se aplicard para la adjudicacion de contratos cuyo valor estimado
(IVA excluido, por tanto) sea igual o superior a 214.000 euros para contratos de suministros y
servicios, e igual o superior a 5.350.000 euros en el caso de contratos de obras.

16.2 El drgano de contratacidn efectuara las mismas actuaciones que las anteriormente descritas
para el procedimiento reforzado, con |as particularidades que a continuacion se indican:

a) Elanuncio de licitacion serd publicado en el Diario Oficial de la Comision Europea
(DOUE), ademas de en el perfil de Contratante.

b) Como norma general, el plazo de recepcion de ofertas se establece en treinta y
cinco dias naturales a partir de la fecha del envio del anuncio de licitacién al DOUE,

¢) 5i se hubiese enviado un anuncio de informacién previa, el plazo general de
presentacion de proposiciones podra reducirse a quince dfas naturales, siempre
que el mismo se hubiese enviado para su publicacién con una antelacion maxima
de doce meses y minima de treinta y cinco dias naturales antes de la fecha de envio
del anuncio de licitacidn, y siempre que en él se hubiese incluido, de estar
disponible, toda la informacion exigida para este.
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TiTULO IV.- MODIFICACION, DESISTIMIENTO, RENUNCIA.

17. Decisién de no adjudicar o celebrar el contrato y desistimiento.
17.1 El érgano de contratacidn podra:

a) decidir no adjudicar o celebrar el contrato, siempre antes de su formalizacién, por
razones de interés publico debidamente justificadas en el expediente; 6

b) desistir del procedimiento de adjudicacién por concurrir una infraccidn no
subsanable de las normas de preparacion del contrato o de las reguladoras del
procedimiento de adjudicacidn.

17.2 La decision anterior se notificarda a los candidatos o licitadores, informando también a la
Comisidn Europea de esta decision cuando el contrato hubiese sido anunciado en el DOUE.

17.3 La decision de no adjudicar o celebrar el contrato o el desistimiento no comportan por si mismos
ninguna responsabilidad de la Fundacién INCYDE ante los licitadores, salvo que ello haya sido
asumido expresamente en los Pliegos que hayan de regir el contrato o documentos equivalentes,

18. Modificacion de los contratos.

18.1 Como regla general, no se admitira la modificacion de los contratos, salvo en los supuestos
siguientes:

a) Que, motivadamente, se fije en los pliegos o documentacién equivalente la
posibilidad de modificar el contrato. Esta posibilidad, en sintonia con lo establecido
en el articulo 204 de |la LCSP, debe estar formulada forma clara, precisa e
inequivoca y precisar con el detalle suficiente su alcance, limites y naturaleza. La
modificacion podra, en este caso, alcanzar hasta un maximo del 20% del precio
inicial del contrato.

b) En supuestos excepcionales, por razones de interés publico y ante circunstancias
imprevisibles, de acuerdo con los supuestos y limites establecidos en el articulo
205 de la LCSP.

18.2 En cualesquiera otros supuestos distintos de los anteriores, si fuese necesario que un contrato
en vigor se ejecutase en forma distinta a la pactada, deberd procederse a su resolucidn y a la
celebracidn de otro bajo las condiciones pertinentes, previa convocatoria, en su caso, de una
nueva licitacién.
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18.3 El dérgano de contratacidn serd el competente para autorizar las modificaciones mediante
resolucién motivada, previo informe vinculante de los servicios juridicos de la Fundacion;
debiendo formalizarse las modificaciones en documento privado y publicarse en el Perfil de
Contratante.

18.4 Los contratos complementarios (aquellos que se consideren necesarios para la correcta
realizacion del objeto del contrato principal y que sea necesario ejecutar como consecuencia de
circunstancias imprevistas) no seran admitidos como regla general. La tramitacion de contratos
complementarios deberd ser expresamente autorizada por el drgano de contratacién que
corresponda, quedando dichas contratos resueltos cuando se resuelva el contrato principal.
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TITULO V.- REGIMEN DE GARANTIAS E IMPUGNACION DE LOS CONTRATOS.

19. Régimen de garantias.

19.1 Con cardcter general no se exigird a los licitadores o candidatos la constitucién a favor de |a
Fundacion de una garantia provisional para responder del mantenimiento de sus ofertas o
propuestas hasta |a adjudicacion del contrato. No obstante, el 6rgano de contratacion podra,
razonéndole debidamente en el expediente, decidir exigir la constitucion de la misma.

19.2 La Fundacion podra exigir al adjudicatario de un contrato la constitucion a su favor de una
garantia definitiva, para asegurar el correcto cumplimiento de las obligaciones contractuales.

19.3 El importe de las garantfas, la forma de presentarse y el régimen de su devolucidn o cancelacion
seran establecidos en los Pliegos o documentacidn equivalente, atendidas |as circunstancias y
caracteristicas del contrato; sin que pueda sobrepasar los limites que establecen los articulos
106.2%y 107.2% de la LCSP, segun el caso.

20. Caracter privado de los contratos y régimen de impugnacién.

¥ ¥En Jos casos en que el drgano de contratacidn haya acordade la exigencla de garantia provisional, en los pliegos
de cldusulas administrativas particulares se determinard el importe de la misma, que no podrd ser superior a un 3 por
100 del presupuesto base de licitacién del contrato, excluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido y el régimen de su
devolucion. La garantia provisional podrd prestarse en olguna o algunas de las formas previstas en el apartado 1 del
articulo 108.

En el caso de divisidn en lotes, la garantia provisional se filard atendlendeo exclusivamente al importe de los lotes para
los que el licitador vaya a presentar oferta y no en funcidn del importe del presupuesto total del contrato.

En los acuerdos marce y en los sistemas dindmicos de adguisician, el importe de lo garantia provisional, de exigirse,
se fijard a tanto alzado por la Administracién Pdblice, sin que en ningtn caso pueda superar el 3 por 100 del valor
estimado del contrato™.

5 "En casos especioles, el drgano de contratacion podrd establecer en el pllego de cldusulas administrativas
particulares que, ademds de la garantia a que se reflere el apartado anterior, se preste una complementaria de hasta
un 5 por 100 del precio final ofertado por el licitador que presentd la mefor oferta de canformidad con lo dispuesto en
el articulo 145, excluido el Impuesto sobre el Valor Afadido, pudiendo alcanzar lo garantia total un 10 por 100 del
citado precio.

A estos efectos se considerard que constituyen casos especiales aquellos contratos en los que, debido &l riesgo que en
virtud de ellos asume el érgano de contratacidn, por su especial noturaleza, régimen de poagos o condiciones del
cumplimienta del contrato, resulte aconsejuble incrementar el porcentaje de la garantia definitiva ordinario o que se
refiere el apartado anterior, lo que deberd acordarse mediante resolucién mativada. En particular, se podra prever la
presentacion de esta garantio complementaria para los casos en que lo oferta del adjudicatario resultard inlclalmente
Incursa en presuncion de anormalidad”,
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20.1 Si bien los contratos suscritos por la Fundacion sujetos a las presentes Instrucciones tendran
cardcter privado, estando sometidos al Derecho privado para todo lo relacionado con sus efectos,
cumplimiento y extincidn; las actuaciones realizadas en la preparacion y adjudicacion de las
contrataciones llevadas a cabo con fondos provenientes de subvenciones podran ser recurridas
frente a |la entidad concedente de los referidos fondes.

TITULO VI.- OTRAS DISPOSICIONES

Disposicidn adicional primera. Cémputo de plazos

Salvo los dias referidos a los plazos de publicacian en el Diario Oficial de la Union Europea, los
plazos en estas instrucciones se estableceran en dias hdbiles, excluyéndose del computo los
sabados, los domingos v los declarados festivos en Madrid.

Disposicion Final Primera. Aprobacién y entrada en vigor.
Las presentes Instrucciones de Contratacion han sido aprobadas por el érgano competente de
la Fundacién INCYDE y surtiran efectos desde su publicacién en el Perfil de Contratante.

Disposicién Derogatoria.

Con la aprobacion y entrada en vigor de las presentes Instrucciones de Contratacién queda
derogada la anterior “Norma sobre compra de bienes y contratacion de servicios, obras y
suministros” aprobada por la Fundacién INCYDE con fecha de 1 de mayo de 2015, asi como su
régimen transitorio, de 17 de diciembre de 2018. .

4 o ok
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ANEXO |. MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS PREVIOS A LOS QUE SE ALUDE EN EL ARTICULO 140 DE LA LCSP

BORA it ,con DN ndm. ........ , mayor de edad, en nombre y
representacion de .........oviiniieenn,CON CLE NUMLcciiiiinns y domicilio en
SR - 4 BT e | s = T s

Declara que es conocedor/a de [los pliegos/del documento de condiciones/del encargo] ha[n]
de regir 1a Contratacion ... e (EXpediente N2 ..../.....), segln
procedimiento aprobado por la Fundacidn INCYDE, y aceptando integramente el contenido [de
los mismos / del mismo],

20.2DECLARA, BAJO SU RESPONSABILIDAD

1. Que la sociedad esta validamente constituida y que conforme a su objeto social puede
presentarse a la licitacién, asi como que el firmante de la declaracion ostenta la debida
representacién para la presentacion de la proposicién y de aquella.

2. Que cuenta con la correspondiente clasificacidn, en su caso, 0 gue cumple los requisitos
de solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional exigidos, en las condiciones que
establece el [pliego/del documento de condiciones/el encargo], en su caso.

3. Que ni la Sociedad .........., a la que representa, ni ninguno de sus administradores ni
apoderados se hallan incursos en ninguna de las prohibiciones establecidas en el articulo 71
en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pulblico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

4. Que laSociedad .............. se encuentra al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias con el Estado e, igualmente, estd al corriente del cumplimiento de las
obligaciones con la Seguridad Social, impuestas por la disposicidn vigente, no habiendo
causado baja en la matricula del impuesto sobre Actividades Econdmicas.

Y para que asi conste, firmo esta declaracion, en ... - TV s - SO de 201_

[Firma y rubrica)
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