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MANUAL DE USUARIO PARA PARTICIPAR EN UNA CONVOCATORIA DE LA
FUNDACION INCYDE

1.Registro de usuario

El usuario debe registrarse en la web

(url), tras lo cual le llegara un correo

o , . Cémaras Cémara [l Cémaras, Camara Bl
de activacion. Después de activar la i et e P
Una manera de hacer Europe.

cuenta el acceso a la web es

Registro de usuario
Inicia sesién

inmediato.
Si el usuario ya se ha registrado =
accederad a través del inicio de sesion. E————
==
Registro de usuario Inicio de sesion

2.Definir las entidades participantes en la convocatoria

En primer lugar, hay que definir las entidades que van a
participar en la convocatoria. Se podra definir hasta 3 entidades

por convocatoria.

Proceso:

1. Paradar de alta una entidad, sera necesario situarnos en

la seccion ‘inicio’ que aparece justo después del inicio de o
Seccion inicio

sesion.

2. Después accionamos el botdn ‘ler paso afiadir entidades’ Cémaras  Cémara [l

que cargara la pagina ‘Registro de Entidad’ donde
completaremos todos los datos necesarios relativos a la
entidad.
Es importante recordar que en este punto se define el
papel que la entidad desempefiard en el proyecto.

3. Tras completar la informacién guardaremos y volveremos
al inicio donde podremos dar de alta el resto de entidades

y editar la informacién introducida.

Registro entidad



Camaras amara - Una manera de hacer Euapa’

Fundacién INCYDE de Comercio de Espaiia
UNION EUROPEA

3.Definir una oferta para una convocatoria

El siguiente paso tras dar de alta nuestras entidades

es definir una oferta. Para ello, accionaremos el

botdn ‘22 paso afadir oferta’ que cargard un

formulario donde elegiremos la convocatoria a la

que nos presentamos. b=

Luego le damos a guardar. =

4.Cumplimentar la informacidn necesaria sobre la convocatoria. Pestafias de la 1 ala 8.

A continuacidn, se cargardn todas las pestafas con la informacion a cumplimentar necesaria para la

convocatoria.
Segun se rellenen los diferentes formularios se podra:

(CVEIGEIM -> |a informacion se guardara sin validar

M 00e]02]e] o] LIRVE-VETLETM -> |2 informacion se guarda y comprueba que todos los campos obligatorios
estén completos, una vez completo aparecera en las pestafias superiores un tic verde.

Pestafias a completar:

1Y Informacién de la convocatoria (Ver Anexo - Imagen 1)
o En esta pestaia encontraremos la informacidn, descargas y anexos relativos a la convocatoria.
29 Datos generales organismos (Datos generales organismos beneficiarios Incubadoras de Alta Tecnologia).
(Ver Anexo - Imagen 2)
o Donde definiremos el nombre de la operacién, los miembros del consorcio y adjuntaremos los
archivos correspondientes.
31 Indicadores asociados (Indicadores asociados a la propuesta del proyecto Incubadoras de Alta
Tecnologia). (Ver Anexo - Imagen 3)
o En esta pestaia describiremos el impacto de la operacién en relacién con los indicadores que se
recogen y completaremos los indicadores de productividad y de resultado.
4y Acciones comunicaciones previstas (Acciones de comunicacidn previstas para las Incubadoras de Alta
Tecnologia). (Ver Anexo - Imagen 4)
o Reflejaremos todas las acciones de comunicacién previstas.
59 Criterios seleccion IAT (Criterios de seleccion de Incubadoras de Alta Tecnologia). (Ver Anexo - Imagen 5)
o En este apartado describiremos la operacion, su ubicacién, los criterios basicos de seleccidn de
operaciones de la actuacién, las competencias tematicas y las experiencias relevantes de la
organizacion con respecto al proyecto y haremos un breve resumen del plan de accidn dirigido a la

paridad de género.
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6] Plan financiero IAT (Plan financiero de la Incubadora de Alta Tecnologia). (Ver Anexo - Imagen 6)
o Presupuesto desglosado de la operacidn y su distribucién entre las diferentes actuaciones (work-
flow/ flujo de trabajo) segln la siguiente tabla: Se justificaran los recursos seleccionados para llevar
a cabo la operacidn, teniendo en cuenta la organizacién de la entidad/entidades proponentes, tipo
de trabajo a realizar, etc.
79 Criterios basicos de ponderacion (Ver Anexo - Imagen 7)
81 Impacto esperado IAT (Impacto esperado con la creacion de la Incubadora de Alta Tecnologia).

(Ver Anexo - Imagen 8)

5. Resumen general y envio

Una vez completadas las primeras ocho pestaias llegamos al ‘resumen general y envio’ (pestafia 9), donde
podremos repasar la informacién que hemos introducido. Si queremos editarla volveremos a la pestaia

correspondiente para cambiar la informacién y volveremos a guardar y comprobar.
Tras comprobarlo todo, debemos seleccionar la declaracion de veracidad de la informacion.

También podremos descargar el borrador completo de la oferta en pdf. Este borrador no tendra validez

legal y servird inicamente como documento de comprobacion.

Por ultimo, deberemos enviar la oferta, hay que tener en cuenta que esta accion conlleva el bloqueo de la

edicion y no se permitirdn cambios.

New Ta

C é maras C é ll]‘l a']:' a - Convocatoria Proyecto Incubadoras de Alta Tecnologla .

Fundacidn INCYDE EE Programa Operativo 2014-2020 de Crecimiento Inteligente

Una manera de hacer Europa

(1]
e —

# Inicio + Resumen generaly envio « CI22017 + asdg

1. Informacién de la convocatoria v 2. Datos generales organismos v 3. Indicadores asociados v
4. Acciones comunicaciones previstas v 5. Criterios seleccién AT v 6. Ptan financiero AT v

7. Criterios basicos ponderacion v 8, Impacto esperado AT v

1. Informacién de la convocatoria
2. Datos generales organismos

3. Indicadores asociados

4, Acciones comunicaciones previstas
5. Criterios seleccién IAT

6. Plan financiero IAT

7. Criterios basicos ponderacién

8. Impacto esperado IAT

v quela enla mismay adjunta es real y veraz,
su caso, de la que haya incurrido; asimismo al actuaciones

propuestas,

Archivo Tipo Fecha

borrador_completo_31512473282.pat Completo 051272017 122818 &
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ANEXO

Imagen 1: — .

., Céamaras Ci".'l!ﬂ!.‘iu - Conocatos Proyecsincucrss e AksTecrologt
Informacién de la mara s

Una manevs de hacer Ewvopa

convocatoria 0

ik« Informaciin de by commxatorly + G297

—— 2. Catos germeates orgarismos 3 Indcadores asocisdos

4 Acoones comuniaciones previstes 5. Crneris seieccitn AT . Plan franciero AT

7 Chteros basicos sorderackn. & impocto esperado AT 3. Resumen peneraly envio

Convecatoria

1.1 Descripcién de la convocatoria
Programa Operativo FEDER de Crecimiento Inteligente 2014-2020

Convocatoria 2017.- Canarias

1.2 Documentos
ANUNCIO PUBLICADO BOE
BASES DE LA CONVOCATORIA

ANDXOS +

Imagen 2: (b g

Camaras Camara [l  cooows oo non s reooess
Fumdacién INCYDE & o Vopabe el Programa Operativo 2014-2020 de Crecimiento intefigente
Datos generales

Una manera de hacer Europa

. ()
organismos

beneficiarios 15« Outo penrses crginsms + C22017

1, iformacitn de I comocatora

— 3. indicadores 5018005

I ncu ba d oras de 4. Acciones comunkaciones previstas. 5. Crterios seleccon AT 6. Plan financiero AT

7. Crterios basicos ponderseién 8 Impacto esperado IAT 9. Resumen general y emvo

‘ [ e | vy o
Alta Tecnologia
Datos generales organismos beneficiarios Incubadoras de Alta Tecnologia

2.1 Nombre de |a operacion

Nomibre en ingisticuy e cos oe roceder

2.2 Miembros de la agrupacién
Descripcién del 1er miembro del proyecto en cooperacién (ider del proyecto).

Nomre de b entcad ELECTIONA UNA EXTION]

e las acciones  desarroliar
oo entre s agrupacién

Ad)

507

ud

Acuerdo firma
Ia agrupacién

o eorelos miembrosde | B

de 1 0e octubre, de Régimen juridico de!
Sector Piblico y de acuerdo con el
articulo 50 de este texto legal, adjuntar
informe de Servicios Juridicos que
concluya  expresamente  sobre el

v no contractual de lo pactado o,
en otro caso, sobre el cumplimiento de
los procedimientos de  contratacion

bic firmar ol acverdo
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Imagen 3: = :
Czi maras C{n ara Comocstons oy g g ek
Indicadores pr s .
asociados
Incubadoras de o e —

Alta Tecnologia S s e
oo T ooy ora |

Indicadores asoclados a la propuesta del proyecto Incubadoras de Alta Tecnologfa

3 Impacto de - p %

32 indicadores de productividad

o Ingeasor 7 s s 20 2021 a2 E
oomn empresss que m “c0
recen szoye
Simees ce
ooz 5620
creatas que recen
spapo)
hmerma de emieo
0000 en s emeresss 17480
sutvenconadas
E R o0
33 indicadores de resultado
L0t 0 st 58 e & i 0
o ador 07 200 09 20 021 a3
Tosate
suptewancia
IR s an ol -~ 2o

Imagen 4: e .

Convocatoria Proyecto Incubadoras de Alta Tecnologla .
Programa Operativo 2014-2020 de Crecimiento Inteifgente

Camaras Camara [
Acciones S

Una manera de hacer Ewopa

comunicaciones _0

previstas para las -

o + Actianes comunlcacicnes previsias » asdg

1. Informacén de corvocatoris v 2 0108 generaesorganismas v R indeadoresssocidos v
Incubadoras de 4. Accors comumicacones praveas 5. Creenis seleccén T 6.plan financera A7
7. Criterios basicos ponderacion & Impacto esperado IAT 9. Resumen genecal y ervio

Alta Tecnologia. [ 2w | conpaery o |

Acciones de comunicacién previstas para las IAT

4.1 Acciones de comunicacion previstas

Tipo N* de Asistentes media Importe medio estimads (€)

1 Nede actidades y sctos pibicos

Tipo. Imparts medo estimada

2 8 de accianes y difusion

Publicacions BOE, DOUE o Boletines reglonaes

Otros: convocatortas jormadas, reuricnes, etc.

% publicaciones distribudas/editadas (media) N puntos de distrbudén  importe medio estimada (€
3 N publicaciones externas resizades
Pagina wed organismo. 1 istas Importe maco estimace (€]
s N de phginas web
1
Tipo A" de saportes gublictarios imperte medio estimado (€
5 N Sopartes publicarios

Exiquetas permanentes

NP de documentacitn interna distribuida Two W e organismos abiertos Imparte medio estimada (€]

6 Documentactn inmema Distibuida

[ | corvy o




Camaras

Fundacién I7

Imagen 5:

Criterios seleccion
Incubadoras de
Alta Tecnologia

“Una manera de hacer Europa”
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NowTan x
P = 3
< amaras - Convocatoria Proyecto Incubadoras de Alta Tecnologia
Fundaciin INCYDE e Programa Operativo 2014-2020 de Crecimiento Inteligente
Una manera de hacer Europa
# Iniclo  Criterios seleccion IAT » asdg
1. Informacidn de l convocatoria 2. Datos genersies organismos v 3 Indicadores asociados v
4, ACCIONES COMUNKAKIONES Previstas. 5, Crite i6n AT & Plan financiero IAT
7. Criterios basicos ponderacién 8. Impacto esperado IAT 9. Resumen general y envio

m v Comprobar y Guardar

Criterios de seleccién de Incubadoras de Alta logla

5.1 Descripci6n general de a operaci6n: (escripcion de s operaciny de sus objethos)

5.2 Ubicacién de la operacién (poblacién/provincia)

Provindia:

ACoruha

Municipio:

Tipo de Zona

5.3 Criterios basicos seleccién de operaciones de la actuacién

53.1 Criterio 1: de a necesidad de i y encaje de & la RiS3 de la regién.

Sector estratégico contemplado en la RISS3 de la regin:

Ambito de especializacién:

<Desarrolla la operacidn alguna ventaja competitiva en su dmbito de actuacién? Explique brevemente cdmo contribuye:

5.3.2 Criterio decuada de la el de das a la creacion pymes, en la
Tegion donde se realiza a Incubadora. N it

5.3.3 Criterio 3: Existencia de p impacto esperado.
5348 AT e e 1 " bo plir los principios de igualdad de trato y desarrolio
sostenible tal como se recoge en el Reglamento (UE) N°1303/2013. %

Adjntar o d selecén .

£ tamano misama del archiho sco 150

Aot oo deslcin: . [ soncions sarowo |

£1tamafo mbemo del archivo 300 15M0

Adjuntar criterio de seleccion 3 .

1 amano i del archiv S0 15\

Y iy it
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Imagen 6: e

Amaras  (@Amara S —
C . Camara |

Fuamdacidn INCYD!

Plan financiero g

(1)
Incubadoras de

11k + Fan insncero T« asdg

Alta Tecnologl’a 1 itormacan dela commcatnrs < 2 Datos perevsies srganamon +

4 pecscoes comuncacsnts prevaten -

3 Inacadores wosedos +
5 Crtmos eccisn AT ncers T

7. Crterios soskcos porderacn B impoctn esperads T 9 Resumen gemecaly 2k

i [ o

Plan financiero de la Incubadora de Alta Tecnologfa

1 Presupiests v

o del proyecto

1 2 presacts  Pranciacn FEDR

Detalle del Gasto a financiar por FEDER por anuafidades.

T

Fundacén Incyde

23 2o pac recue s o VAYGC s 3 et
St bevose & cabo en e proyects?

% a0 en Lae Doces
e convoameen)
irsesictes Compra e T ————— o
Sasamro biicoy tce o
ncioas gued: nsccones
S e oot
conmmcnotn
Feoe.

V3 Declaracén resporsable de
tidad solotarte

Anexn 14 Dedtaraciée respaczabie de
00 genaciciin de ingrescs

Anexos 145 Certficado de contabiidod . T
seowada

Anexs V6 Daclaracite sctre 1a
T ———

Anexs ¥ Certificado de sdqusicén de
renmuebie -




Camaras Cémara Una manera de hacer Eurapa’

Fundacién INCYDE

UNION EUROPEA

vt x

Imagen 7:

Camaras Cama
Fondein VYD

Criterios basicos —

ra Convocatoris Proyecto Incubadoras de Alta Tecnologta
o Programa Operativo 2014-2020 de Crecimiento Incelgente

X 0
de ponderacidon

11k » Crtaros basicos pondractn » asdg
2 nformacién de s comocaors v 2. Daros grerales organismos v 3. Indicadores ascoos v

4 Actiones comuncacknes prevstas 5. Crterios seleccion T 6. Pian financer AT+

ascos ponderacn 2 impacto esperado AT 9. Resumen generaly enva

¢ oty ot

Criterios bésicos de ponderacién

1 dicho sector abo en la Comunidad Aut q iga un mayor
aprovechamiento de Ios recursos invertidos,

= A A

fomento de la innovacién, paral:
mm&woﬁunﬁmmA 0

i&:snm_umnsummneunw

21,1 N Progr =

212N,

2.1.3 N Actuaciones de networking en ol pariodd establecida:

214N fing lizar en

221 del

Indicadores contempiados).

finangiers.

2
tocnologa. Se . coharencia Innovacén tecnclégka
existentes y/o que. Tecrol dos estén

iento, la tecnologia, (a1 4D +

yal e
01 o ster de posibillar o ayudar 4 las empresas incubsdas 4 acceder a Ambitos de
clabor. terceros, generar

224
At Yecrologia va a generar. basados en pongar ¥ e
wtlicen par n la Regidne

convocatoria.

3. ACUERDOS CON LOS INVESTIGAC SECTOR PARA C A TADO CON LA MENOR
INVERSION FEDER POSIBLE: :

[ E———

4. MEDIDAS, ACUERDOS, © CONVE! R
INTERNACIONALIZACION DE LAS EMPRESAS INCUBADAS.

o i s g aeciss.

“w BGICA Y PARA EL ACCESO A LA

5. NO EXISTENCIA DE UN CENTRO SIMILAR EN LA REGION.

6. SE VALORARA LA EXISTENCIA DE MECANISMIOS QUE PERMITAN DAR RESPUESTA A LAS NECESIDADES
FINANCIERAS DE LAS MICROPYMES INSTALADAS EN LA INCUBADORA.

Adjuntar informe justificativo de los
criterios de ponderacién

sanat s 00 e sen 15V

[ B ar | comproty
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£ 5 aAmars: royecto de Al a.
ImpaCtO Ca{lﬁlaﬂé‘:» Cdnldl- d s grograma Op:;{:‘zaw-zozo de Cr:(m‘:enm Inteligente

esperado con la
creacion de la
Incubadora de

Alta Tecnologia

Una manera de hacer Europa

(1)

# Inicio » Impacto esperado AT = asdg

1. Informacién de la convocatoria v 2. Datos generales organismos v 3. Indicadores asociados v

4. Acciones comunicaciones previstas v 5. Criterios seleccion IAT v 6. Plan financiero (AT v/

perado IAT 9. Resumen general y envio

7. Criterios basicos ponderacin v 8.Impacto

do con la creacién de la Incubadora de Alta Tecnologfa

Impacto esp

8.1 Breve resumen del impacto esperado de la incubadora propuesta

Efectos socieconémicos esperados

Valoracion cualitativa y/o cuantitativa de los efectos

Ambito geografico de los efectos

8.2 Breve resumen de las ventajas competitivas que supone la operacién.

8.2.1 ;Cémo afronta el proyecto las opor y/o retos y cudles son las novedades que presenta el enfoque del proyecto?
1
8.2.2 Describa las que se durante el ciclo de vida de la incubadora
8.3 Sostenibilidad del proyecto : ;De qué modo se aseg que los y realizaciy del proyecto se prolongaran més alla del periodo

de duracién del proyecto?

O i i



